Dikkat: Bu belgede yonetici ve komisyon iiyelerine ozel is ve islemler anlatilmaktadir.
Kullanicr islemleri i¢in liitfen ilgili kilavuza goz atin!

BIRIM YONETICILERI
Birim yoneticisi birime Ogretim elemani ekleyebilen, bu personelin bilgilerini goriip

giincelleyebilen, komisyon olusturan, bu komisyonlara iiye ve bagvuru atayan kisidir. Her
birimin en iist yoneticisi birim ydneticisi olarak atanmaistir.

Sisteme Giris:

aicupersis.agri.edu.tr adresini tarayicinizin adres satirina yazarak giris sayfasini agabilirsiniz.
Bu adres arama motorlarinda taranmayacagi i¢in tam adresi yazmaniz gerekmektedir. Karginiza
asagidaki ekran ¢ikacaktir:
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Birim Yoneticisi secenegini segerek sisteme giris yapin. Asagidaki gibi bir ekran goreceksiniz.
Ik sayfada biriminizde yapilmis basvurulari gorebilirsiniz.
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Iletisim Sayfasi

Bu sayfadan size gonderilen mesajlar1 goriip cevaplayabilirsiniz.
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Kullanic1 Sayfasi

Bu sayfada biriminizdeki 6gretim elemanlarmin bilgilerinizi goriip giincelleyebilir, yeni
personel ekleyebilirsiniz. “Yeni” diigmesine bastiktan sonra gerekli bilgileri girip “Kaydet”
diigmesine basin. Personel eklenmis olacaktir. Yeni personel eklemeden once liitfen “arama”
kutucugundan personelin daha 6nceden ekli olup olmadigini aratin.
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I .
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D4 Ad Soyadi Unvan Birimi E-Posta Iglemler

1 Burak KOCAK Ogr. Gor. Meslek Yuksekokulu bukocaki@agn edu ir Islemler

2 Mehmet Mehdi KARAKOC Odr Gor Meslek Yilksekokulu mmkarakoc@aqgn edu b islemler

isak Gevik Ogr Gor Dr. Meslek Yuksekokulu icavik@agri edu tr Islemler

Arama kutucugundan personel arayabilirsiniz, tiim alanlara gore arama yapar. Bir personelin
bilgilerini giincellemek igin “Islemler” diigmesine basin, bilgiler iistteki panele aktarilmis
olacak. Gerekli bilgileri degistirdikten sonra “Kaydet” diigmesine basin. Kullanici
giincellenmis olacaktir. Giincelleme sirasinda parolayr degistirmeyecekseniz parola
kutucuklarin1 bos birakin, sayet degistirecekseniz en az 8 karakter, Bliylik/kiigiik harf ve en az
bir noktalama isareti icermesine dikkat edin.

Komisyon islemleri
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1 Bilgisayar bolumu Meslek Yuksekokulu Bolum/Program Komisyonu islemler

Makine balama Meslek iiksekokulu Bolom/Program Komisyonu Islemler



Bu sayfada fakiilte/yliksekokula komisyon eklenebilir, var olan komisyonlar giincellenebilir
veya silinebilir. Bir komisyona, 6gretim elemani yetersiz iken, farkli boliimlerden 6gretim
elemanlar iiye olarak eklenebilir. Bu yilizden komisyon olusturduktan sonra bu komisyonlara
hem jiiri iyesi hem de bassvuru dosyasi eklenmelidir. Komisyon eklenirken komisyon tiiriinii
se¢meyi unutmayin.

Jiiri (Komisyon Uyesi) Atama Islemleri
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Dr. Ogr. Uyesi Gaffari GELIK
Ogr. Gér. Burak KOGAK

Komisyona Juri Atama

Komisyona BasvaTd tama Kaydet

Bu sayfada birime eklenmis komisyonlara iiye atama islemi yapilmaktadir. Her komisyona
yonetmelik geregi liger liye atamasi yapilmalidir. Eklenen ilk iiye komisyon baskani olarak
gorevlendirilmis sayilir.

Komisyona Basvuru Dosyasi Atama

Bu sayfada, birimde yapilmis bagvurular1 goriip ilgili komisyonlara atama islemi yapabilirsiniz.
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Komisyon Islemleri Ogr Gér. Ahmet OZMEN << Sil
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JURI UYESI GiRisi

Ug farkl jiiri {iyesi girisi vardir. “Béliim Jiiri Uyesi”, béliim igin olusturulmus komisyon iiyesi
girisidir. “Birim Jiiri Uyesi” fakiilte/yiiksekokul inceleme komisyonu iiye girisi icindir.
“Universite Jiiri Girisi” ise Akademik tesvik diizenleme, denetleme ve itiraz komisyonu
liyelerinin giris segenegidir.
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Ug segenekte de aymi arayiize erismis olacaksiniz. Buras1 degerlendirme sayfasidir.
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Onaytand nceleniyor Inceleniyor ARG LI ERN 11,50 Incele

Burada daha 6nce degerlendirdiginiz bagvurularin bulundugu “Tiimii” sekmesi ile

degerlendirme bekleyen bagvurularin listelendigi “Onay Bekleyenler” sekmesi mevcuttur.
[1kili linkte Yoksis’e yiiklenmis belge ve toplam puan goriilmektedir. “Incele “ diigmesine
bastiginizda ise alt kisimda bu bagvuruya eklenmis tiim ¢aligsmalarin listesini goreceksiniz.

Eklenmis Calismalar
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Cahgma Ekledigi
ID Tur Alt Tur Adi Puan Tarih Belgeler
17 Proje (20 TUBITAK 1005, 3001 proje 1 12,00 30.12.24 00:48  5-18-df5c3a51-bdBb-49e9-aadd-
puan) 970d2427e081.pdf
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puan) ses velveya goriintii kaydi 9ac493332172 pdf
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puan) makalesi 32cb748c1105.pdf
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“Eklenmis Calismalar” tablosunda tiim c¢alismalar, kanitlayict belgeler ve puanlari
goriilmektedir.

“Degerlendirme” alaninda bu bagvurunun geneli icin, eger gerekiyorsa, agiklama yazip,
“Durum” kismindan ilgili se¢enek segilir.
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“Rapor taslagi indir” diigmesi bu komisyona atana tiim basvurular i¢in genel bir rapor sayfasi
indirir, bu belge Word (.docx) formatinda olacaktir, eger gerekli ise, ilgili diizeltmeleri yapin,
¢iktisini alip tiim komisyonca imzalayarak .pdf formatinda “Islak Imzali Rapor Yiikle”



kutucugundan, tekrar sisteme ylikleyin. Degerlendirme islemlerini sadece komisyon bagkani
yapacaktir. Bo6lim komisyonu tarafindan onaylanmayan basvuru birimde, birimin
onaylamadig1 basvuru ise iiniversite komisyonunda goriinmez.



